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活動申請



為什麼要活動申請
1.校方有社團活動紀錄／學生登錄個人參與紀錄

2.申請其他資源如經費／場地／器材

3.確保安全及學生保險保障



誰能提送活動申請
⚫社團(團體)代表人

⚫社團代表人指定的其他幹部
(代表人向輔導員提供幹部學號)



校內外活動申請

校內活動申請 校外活動申請

活動2週前，代表人至校園單一入口→陽明校區→校

園生活→學務處資訊系統→社團活動申請及紀錄→

「新增校外活動」申請

*學生會、課外一組線上審核

*校外活動2週前需檢附書面資料送交課外

一組審核→軍訓室會簽→學務長簽核

例行性活動
(例活)

單次性活動
(單次)

※大型活動於申請時登錄
參與名冊，才會顯示在個
人學生活動紀錄表

※校外活動依實際情形提
供租車、住宿、保險資料

※系學會申請直接送系辦



活動申請=場地申請？？



社團常借場地
• 活動中心

• 博雅多功能室

• 知行樓土撥鼠
課外一組場地

• 大禮堂、表演廳、活動中心會議室、大禮堂2樓鏡面（事務組）

• 學生餐廳人良閣（經營管理組）總務處場地

• 球場

• 韻律教室體育室場地
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學生活動場地
人社院1樓前廳、K書中心
、二樓討論區 社團公共空間

四活大廳、四活玻璃包廂、四活討論區、玻璃屋、
二活206室、B1大練習室(含樂器室)、B1中練習室
ABC、B1小練習室A(琴房)、B1視廳室

學生活動
場地

社團
大型場地

社團
辦公區

鏡面空間
社團

公共空間

社團辦公區

四活社辦區
二活社辦區
活動中心B1地下室社辦區
博雅中心B1地下室社辦區

社團大型場地
扇形廣場
四活戶外區

鏡面空間
土撥鼠、2.5活鏡面、二活南側
四活ㄇ型鏡面、四活小型鏡面、 四活戶外鏡面
博雅中心多功能室

場地

課外一組場地



學生會、課外一組線上審核

場地協調結果公告
依據協調後的結果呈現在系統上

【社團活動行事曆】

學期末召開(每年5月、12月)─場地協調會

由學生會主持召開，

確定下學期之活動場地分配

於公告申請截止日前送出申請程序
並請參加【學期活動場地及寒暑假活

動場地暨器材協調會】

例行性、寒暑假活動(場協)

學生會、課外一組線上審核

1.上傳活動企劃書

2.上傳活動成員

社長至校園單一入口→陽明校區→
校園生活→學務處資訊系統→新學
務資訊系統→社團活動申請及紀錄

→「新增校內活動」申請

校內活動(單次申請)

課外
一組
場地

這學期暫訂
12/1晚上



代為協調之例活場地
◼大禮堂2樓鏡面（事務組）
◼周五時段不開放申請例活

◼若有大型活動借用大禮堂，或整修、消毒工程，必須無
條件讓出場地

◼門禁至課外一組設定

◼學生餐廳人良閣（經營管理組）
◼門禁至經營管理組設定

◼韻律教室（體育室）

◼下學期開始不用協調自行借用

◼門禁至體育室設定



門禁管制
◼學期上課日場地開放借用時間：上午8點00分〜晚上10點30分；假
日須申請門禁 (學生證)感應才可進出！

◼學期例活場地開放時間：下午5點30分〜晚上10點30分

◼寒暑假及例假日為門禁管制(上鎖)，須提前三個工作天至課外一組
申請門禁

◼四活室內活動空間開放時間：上午8點00分〜晚上10點30分

◼假日須申請門禁 (學生證)感應才可進出，如有非開放時間進出需求，
須至校園單一入口→門禁申請資訊(陽明校區)→公共區門禁授權申請
→進入館別選”四活西區/東區/南區大門/活動中心側門”→館內同
意人選”社團輔導員”



課外一組門禁申請



What is “線上申請”？

登入學校單一入口網



What is “線上申請”？
點選陽明校區









課外一組場地管理通則
◼借用場地前確實提出活動申請

◼開放借用時段為8:00~22:30

◼場地使用後須確實關閉電源、門窗、清潔垃圾

◼場地之器材、傢俱僅限於場域內使用，若移動需要復位

◼禁止破壞牆面、地面(黏貼文宣及告示，尤其是油漆、木質材質)

◼不得代借場地、私下轉讓所借用之場地

◼若申請課外一組場地通過後不使用，請E-mail通知鎮全信箱
(ccwu6@nycu.edu.tw)告知放棄



課外一組社辦分配及管理通則
◼因空間有限，社團辦公室以多社共用為原則

◼可使用時段配合場管時段為8:00~22:30

◼特殊活動需求經向輔導員報備方得留宿

◼場地使用後須確實關閉電源、門窗、清潔垃圾

◼鑰匙需進行控管，確實移交

◼將依據社團評鑑結果以及評估社團需求，重新分配社辦

（預計對所有社團進行社辦及儲物空間調查）



總務處場地借用

提醒〜若借用後不需使用場地〜請主動告知場地管理單位取消

會議中心場地管理系統
https://place.ga.nycu.edu.tw/index

場地管理系統使用者借用操作說明
https://gss.ym.edu.tw/ezfiles/220/1220/img/91/pla018.pdf

https://place.ga.nycu.edu.tw/index
https://gss.ym.edu.tw/ezfiles/220/1220/img/91/pla018.pdf


場地（含社辦）修繕



報修路徑



學生活動紀錄表及社團資訊系統之負責人操作權責

社團代表人的操作權限

校內活

動申請

1.借課輔組的場地

2.登錄活動成員

成員登

錄

校外活

動申請

1.登錄活動成員

2.需送書面申請

修改社

團基本

資料

成員敘

獎

社團評鑑後由依公

告登錄

*登錄活動成員：僅大型活動、主要活動才需要登錄
*大型活動定義、登錄哪些成員由社團認定



學生活動紀錄表及社團資訊系統之負責人操作權責

學生活動紀錄表和社團負責人的關係

校內活

動申請

1.借課輔組的場地

2.登錄活動成員

成員登

錄

校外活

動申請

1.需送書面申請

2.登錄活動成員

修改社

團資訊

幹部敘

獎

社團評鑑後由依公

告提報





知行樓前棟(1、2樓)電子宣傳

提供直式宣傳圖檔
E-mail鎮全信箱
ccwu6@nycu.edu.tw



著作權

◦授課教材的使用原版書籍、若複印須留意規範
◦公開演奏、翻唱他人著作須取得授權
◦承上，未對參加者收費、未支應表演者酬勞，方
能主張合理使用



其他研習活動預告
燈光音響、CANVA圖宣設計（暫定）

◦11/11(六)全天（暫定，也可能挑兩個平日晚上）

◦地點：陽明校區

跨校區社團交流研習
◦11/25(六)全天

◦ 地點：147漆彈戰場，以探索教育模式進行（暫定）


