
 

第一頁 共一頁 

裝 

訂 

線 

簽  於  ○ ○ (單位名)                 中華民國 00 年 00 月 00 日 

主旨：有關(○○系○年級)學生○○○(學號：○○○○○○○○○)因○○

○○○○案，擬依據本校學生獎懲實施辦法規定核予大功/大過○次

，謹請同意所請，簽請核示。 

說明： 

一、依據本校學生獎懲實施辦法第○條第○項第○款規定辦理。 

二、旨案簽辦大功/大過事實理由依據：(扼要敘述日期、功過事實、核記

理由)○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○。 

三、檢陳相關附件 1 份供參(召開相關會議○年○月○日簽案或敘獎依證

明文件等，如無者可免附。) 

擬辦：奉核後，公文副知學務處生輔組一、二組收案，俾提送學生獎懲委員

會審議。 

會辦單位：(無) 

第二層決行：  

承辦人 會辦單位 決行 

 

檔  號： 

保存年限： 


