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一、目的
為加強管理南區交誼中心公共空間(以下簡稱本中心)，以達到充份使用及完善管理，特訂定本辦法。

二、使用對象
本中心供該區住宿生使用為主，以下單位或團體得向管理單位提出書面申請，視聽及研討空間不供外借，其餘空間通過審核者可借用：
（一）校內行政單位或該區自治團體主辦之活動。
（二）該區住民自主辦理之活動。
申請借用之活動種類以非商業性活動為限，並於二週前提出申請為原則。

三、借用方式
（一）線上登記: 該區住宿生由住宿服務組場地預約系統線上登記使用。
（二）書面申請: 其他單位團體借用則填具書面申請書並檢附活動說明資料，由單位主管或團體主辦簽章後提出申請。

四、保證金
（一）線上登記者不需繳納保證金。書面申請者待申請核准後，需於活動10天前完成保證金三千元繳費，保證金於活動結束場地檢查無誤即可辦理退還。
（二）因故取消場地借用於活動三天前通知管理單位者、因天災等不可抗拒因素、或因管理單位之因素取消借用者，請檢附原繳款收據申請保證金退費；未知會管理單位自行取消場地借用者，保證金不予退回。逾二個月仍未辦理退費者，視同放棄。

五、使用時間
每一筆登記或申請使用時間以2小時為原則。

六、使用規定
（一）管理單位於場地出借後，如有迫切需要收回自用時，得與申請單位協調變更出借時間後收回自用。
（二）不得擅自使用未經同意之設備(請參照國立陽明交通大學交大校區學生住宿輔導辦法第五條第十五點規定)，舉辦活動如需接裝其它電器設備，請於申請時提出，經管理單位同意後，會同宿舍管理人員辦理。
（三）除廚房得煮食外，本中心場地不得有煮食、烤肉、飲用含酒精飲料、抽煙等情事，且禁止使用其他明火設施。
（四）不得張貼任何型式海報、廣告、文宣、通知或懸掛任何物品；舉辦活動如需額外佈置，請於申請時提出，經管理單位同意後方可佈置。
（五）請維持應有禮節，嚴禁喧嘩、製造噪音、打麻將、賭博或有其他防礙宿舍安寧之不當行為，以維公眾權益。
（六）垃圾及廚餘等，請自行處理。
（七）設備應愛惜使用，場地使用完畢應立即清潔、回復原狀、關閉電源。
（八）若有違反以上使用規定之情事者，借用單位半年內不得再借用本中心場地且保證金不予發還，住宿生則停權一個月並依住宿輔導辦法處理。倘有設施毀損情事者，依原價負損害賠償之責，賠償部分自保證金扣除，不足款視情況要求賠償。

七、本辦法經學生宿舍管理委員會通過後公佈實施，修正時亦同。

