
合格單據憑證範例
類型 圖示 說明

收據

1. 買受人(抬頭)：國立陽明交通大學

2. 日期、品名、數量、單價、總價、合

計(國字數字)。

3. 零 壹 貳 參 肆 伍 陸 柒 捌 玖 拾

4. 「免用」統一發票章圓戳章。

5. 負責人「私章」。

紙本發

票/

紙本電

子發票

1. 統一編號：87557573

2. 購買品項、購物明細。

3. 紙本電子發票上方謄寫「票匭號

碼」。

二聯式

發票

1. 買受人(抬頭)：國立陽明交通大學

2. 統一編號：87557573

3. 日期、品名、數量、單價、總價、合

計(國字數字) 。

4. 零 壹 貳 參 肆 伍 陸 柒 捌 玖 拾

5. 統一發票專用章。

6. 繳交第一聯報帳。

三聯式

發票

1. 買受人(抬頭)：國立陽明交通大學

2. 統一編號：87557573

3. 日期、品名、數量、單價、金額、合

計、營業稅、總計、合計(國字數字)

4. 零 壹 貳 參 肆 伍 陸 柒 捌 玖 拾

5. 統一發票專用章

6. 繳交第二聯及第三聯報帳



類型 圖示 說明

線上電

子發票

1. 買受人(抬頭)：國立陽明交通大學

2.統一編號：87557573

郵局購

票證明

1.抬頭：國立陽明交通大學

2.統一編號：87557573

廠商圓戳章差別
免用統一發票章 統一發票章

不能報帳的單據
一、 塗改過的收據，打錯或未打抬頭統編的單據。

二、 須開發票的廠商開立免稅收據。

三、 報價單、估價單、折讓單、報關單。

四、 單據項目與營業項目不符，查詢網址如下：

(一)稅籍登記資料公示查詢

(二)商工登記公示資料查詢

https://www.etax.nat.gov.tw/etwmain/online-service/publicity-inquiry/taxation-registration
https://findbiz.nat.gov.tw/fts/query/QueryBar/queryInit.do

